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Metodologia.

En esta leccion, se estudian las posibilidades de la plataforma de Teleformacién, asi como el método de
trabajo para realizar los cursos. Si estas muy impaciente en comenzar el curso te sugiero que veas este
video donde te explicamos las nociones bésicas, aunque te recomiendo que hagas una lectura completa de este
tema para que sepas como sacarle el maximo partido.

Lo imprescindible para comenzar ahora...

ADR Formacion.

Somos una compaiiia de formacién online con amplia experiencia en este campo y gran presencia en Espafia e
Hispanoamerica.

Logistica.

Plazos.

Inicialmente el alumno dispone de un mes. Durante este tiempo puede realizar las unidades gratuitas
haciendo uso de todos los recursos y de la asistencia del tutor.

Una vez realizadas las unidades gratuitas serd necesario formalizar el pago del curso si decide continuar.

Al realizar el pago, el plazo se amplia automaticamente dos meses mas. En caso de que este plazo no sea
suficiente, el alumno puede solicitar una ampliacién a su tutor.

Requisitos.
Esta la configuracién recomendada para realizar los cursos:

¢ PC compatible (Pentium o0 AMD) con un sistema operativo Windows.

¢ Conexidn a Internet.

¢ Navegador, minimo Microsoft Internet Explorer 5.0; recomendado Microsoft Internet Explorer 6-7 6
Mozilla Firefox.

¢ Tener instalado el Plugin de Flash.

¢ Tarjeta de sonido si se quiere acceder a los recursos multimedia de los cursos.

¢ Para ver los videos tener instalado el programa Windows Media Player (este programa es de
distribucién gratuita), o el plugin de Flash.

¢ En el caso de los cursos de informética, el alumno debe disponer de los programa estudiados en el
curso para realizar las précticas. En algunas ocasiones existen versiones de evaluacion, o versiones de
educacion gratuitas que sirven para realizar el curso, en otras, el alumno tiene la responsabilidad de
adquirir el software con su correspondiente licencia legal.
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® Para poder realizar audioconferencia con el tutor debe disponer de sistema de sonido y unos
auriculares con micréfono.

iAtencion! Los usuarios de otros sistemas, Mac, linux, etc podran realizar los cursos si disponen de una
conexion a Internet, navegador compatible y plugin de flash instalado. No obstante y dada la diversidad de
sistemas NO SE GARANTIZA Ia total funcionalidad de todas las herramientas de la plataforma. Si se
detecta alguna anomalia de funcionamiento agradeceriamos que lo comunicasen en la direccion

soporte@adrinfor.com, y en la medida de lo posible se intentard subsanar.

Conclusion.
ADR Infor S.L. cuenta con gran experiencia en el desarrollo e imparticidén de cursos de teleformacién. A

través de una plataforma intuitiva y de facil manejo, de eficacia contrastada y dotada de las tltimas
tecnologias, ADR ofrece a sus alumnos cursos eficientes y satisfactorios con el apoyo constante del tutor.

Iniciar un curso.

Una vez pulsemos sobre el enlace de acceso se abrird un cuadro de didlogo en el que tendremos que introducir
el nombre de usuario y la contrasefia. Recuerda que el nombre de usuario y la contrasefia se deben escribir en

mayusculas.
Usuario: | € anmanor |
Contraseria; | sennee

[ Recordar contrasefia

La primera vez que entramos al curso aparecerd una pantalla para realizar nuestra presentacion, en esta
presentacion debemos indicar nuestro nick (nombre de usuario para el chat y el foro) y un pequeiio texto de

presentacion, estos dos datos son obligatorios.
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Paso 1 - Paso 2 - Paso 2 Indice de lecciones

ii Bienvenido al curso !

Antes de nada vamos a presentamos.

Rellena este formulario que servira para presentarte
a los compaiieros del Aula Vitual.

* Inforrnacién obligatoria

*

Presentacion:

Hola sov yo ~
W
Nick:*
El "nick" ez el nombre que te identificard en
Foros y chats
| USR30157 .
~|
< [l | 2

Opcionalmente podemos introducir una direccion de correo electronico y una foto. La foto tiene que tener un
tamafio maximo de 20 Kb y preferentemente ser cuadrada, en un formato JPG o GIF. Esta informacién es la

que verd el resto de compafieros desde la seccién Alumnos.
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adr@adrinfor.com

Adjuntar imagen:
| |[ Examinar... J

& Propiedades: Tamafo maximo 20Kb!/ JPG o GIF

Ezta imagen se asociard a tu NICK para representarte al participar en el chat o
los foros,

Si no tienes una imagen a mano puedes elegiruna de las imdgenes predeterriinadas:

2

<

En el caso de que el nick ya exista se volveran a pedir los datos de nuevo. Hay que tener en cuenta que los
datos se pueden modificar desde la seccion Alumnos.

Fulanito Pérez Ruiz
@ Mick: USR30157 / Leccidn: 9/ Correo: cpajares@adrinfor.com
HoL&

Mudificar‘ﬁatus

Una vez enviada la presentacion, accedemos a la siguiente pantalla en la que podemos ver los avisos que ha
enviado el tutor a los alumnos. Esta pantalla se mostrara cada vez que al entrar en el curso, haya avisos o
tutorias nuevas :
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Novedades

Tienes nuevos mensajes ywo amsos desde el dtimo dia
e te conectasts.

a 1 Aviso nuevo

Avisos Nuevos:

) .y
[ ) Atencion

I§-02-2007

fAcaba de comenzar tu participacian en el curso. . Es nuestro
deseo que |lo disfrutes v quedes satisfech@, Debes saber que,
detrds de este provecto, hay muchas personas trabajando a
diario, Mo estds sol@, sino que cuentas con la avuda de tu tutor
v |a colaboracidon de tus companeros,

Hasta pronto,

Iniciar un curso.

0

Solapa indice.

VLB ATesPD

TUTCOR ANMISOS EXPEDIEMTE RECURSCE  ALUMMOS | FORO CHAT AT U4

La solapa indice permite acceder a la pagina principal del curso, desde esta secciéon podemos realizar el
seguimiento de las lecciones del curso, asi como obtener informacidn importante con respecto a éste.

Gestion de lecciones.

Al iniciar el curso el aspecto de la seccién Indice serd muy parecido al de la siguiente imagen:
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| ‘,] Open Office Writer
\ ‘ Test Solucian

Metodologia E?

En la columna de la izquierda aparecen los titulos de las lecciones del curso, en este caso sélo es accesible la
leccién Metodologia, pues el alumno acaba de comenzar el curso. Pulsando sobre el texto Metodologia
accedemos a la leccién y podemos estudiarla.

¢ Open Office
b

] Meto{lologlfl

!
v .7 1.-LECCIONES

Haz clic en el titulo para entrar v wer
el contenido de la leccidn v asi poder
estudiarla,

Una vez el alumno ha estudiado la leccién y ha realizado los ejercicios propuestos, puede realizar el test de

la leccién pulsando sobre el icono de test situado a la derecha de la leccién . El test se corrige en tiempo
real y si se aprueba, la plataforma activa el enlace de la siguiente leccion.

En algunas lecciones es obligado enviar un ejercicio propuesto al tutor, el ejercicio que se debe enviar es
indicado en los enunciados de los ejercicios de la leccién, esta obligatoriedad se muestra con una imagen de
alerta en la parte izquierda de la leccién 0

A mitad y al final del curso serd preciso realizar una encuesta, si la encuesta no es enviada tampoco se podra
pasar de leccion.

A medida que progresamos en la realizacion del curso aparecen o pueden aparecer varios iconos, los
explicamos a continuacion.
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Icono de test. Para pasar a la siguiente leccién el alumno debe aprobar el test de comprension
de la leccién actual. Se accede al test pulsando sobre este icono. El test se corrige en tiempo real.
Las preguntas del test varian cada vez que se hace un test. Un test se considera aprobado si se
responde correctamente al 80% de las preguntas. Los test suelen tener 5 6 10 preguntas.

Icono de ejercicios. Pulsando sobre este icono el alumno se puede descargar los ejercicios
resueltos de la leccion. Este icono se activa una vez el alumno ha superado la leccién. El alumno
se descargard los ejercicios resueltos para cotejarlos con los que €l ha realizado previamente.

Icono de enviar ejercicio al tutor. Si se visualiza este icono, el alumno debera enviar al tutor el
ejercicio indicado en los enunciados de los ejercicios de la leccién. El ejercicio se envia desde la
solapa TUTOR, hasta que no se envia el ejercicio y se aprueba el test no se puede pasar de
leccién.

Icono de enviar encuesta. A mitad de curso y a la finalizacion, se pide al alumno que envie una
encuesta, para enviarla basta con pulsar sobre el icono. No se podrd pasar de leccién hasta que
se envie la encuesta.

Icono de encuesta enviada. Indica que se ha enviado la encuesta de seguimiento o de
finalizacion.

Icono de valoracion de leccién. Pulsando sobre este icono el alumno puede valorar la leccién
una vez la ha superado.

Icono de leccion ya valorada. Indica que se ha realizado la valoracion de la leccion y muestra
la media de dichas valoraciones.

Este seria el aspecto de la tabla de lecciones a mitad de curso. En el caso de la imagen, se ha enviado la
encuesta de seguimiento, y la plataforma esta pidiendo que se envie el ejercicio propuesto en la leccién de
Combinacion de correspondencia. El ejercicio se enviard desde la solapa de TUTOR, una vez enviado se
podra acceder a la siguiente leccién.
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“f Open Office Writer

Solucidan
Metodologia

Introduccion a la aplicacion
Comenzando a escribir con Writer

Gestion de documentos

£ TR S o

Dando formato al decumento.
5 ﬁ Opciones de formato avanzado.
[ Opciones del mend Insertar

7 ﬁ Disefno de tablas.

RRRRRRRK i
a

Jncuestn de seguimiento

g Herramientas de idioma y revision del documento Ezz E@,
E Impresion de documentos “Zz
I e Ey
o
E_Zz

10 ﬁ Combinar correspondencia

ALERTA: Debes enviar el ejercicio obligatoro al TUTOR para acceder a la siguiente

11 e
1z e
1z e

[2

Este serfa el aspecto de la tabla de lecciones con el curso finalizado.

“? Open Office Writer

Solucidan
Metodologia

Introduccion a la aplicacion
Comenzando a eseribir con Writer

Gestion de documentos

£ W kO

Dando formato al decumento.
5 ﬁ Opciones de formato avanzado.
& Opciones del mend Insertar

7 @ Diseio de tablas.

RRRRRRRR
a

@ Encuesta de seguimiento

g Herramientas de idioma y revision del documento Eﬁ E-:g,
Q Impresion de documentos E@ E-‘h,
10 ﬁ Combinar correspondencia E@ E-‘h,
11 Trabajar con elementos graficos en un documento Ezz E-:g,
1z Automatizacion de tareas E@ E-‘h,
13 Hras Aplicaciones de OpenOffice Writer Ezz E-‘h,

& Encuesta de finalizacion
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Informaciones de la pagina indice.
La pagina indice nos proporciona varias informaciones.

Informacion del alumno y el plazo restante. En el lateral derecho de la pantalla aparece un cuadro que nos
informa de la fecha de inicio, la de finalizacién y el nimero de dias que faltan para que termine el plazo.

PN Tu Plazo
(14 ]

Inicio: 03-12-2006
Fimnal: 03-03-2007

Programa detallado. Podemos obtener el programa detallado del curso pulsando sobre el botén "Programa
detallado" situado debajo de la informacién de plazo.

PEER Tu Plazo
14,

Inicio: 03-12-2006
Fimnal: 03-03-2007

)

Al pulsar este botén en una ventana nueva podemos ver el programa detallado del curso.

Mensaje del dia. Bajo el cuadro anterior aparece el mensaje del dia, se trata de un mensaje cambiante que nos
recuerda una efeméride o un aviso planteado para todos los alumnos de Teleformacion.

/ Mensaje

e 4 delda
Los cuarenta son la edad madura
de la juventud; los cincuenta la

juventud de la edad madura.
{Wictor Hugo)

Una vez finalizado el curso, aparece un texto indicdndolo justo debajo del titulo del mismo.

w Word XP Basico
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Valoracion de contenidos.

Con el objeto de seguir mejorando en la elaboracién de contenidos, hemos incluido la posibilidad de que los

alumnos valoren cada una de las lecciones. Para ello basta con pulsar sobre el icono que aparece a la
derecha de la leccidn una vez se ha superado.

. Open Office Writer
IS

Metodologia
Introduccion a la aplicacion

Comenzando a escribir con Writer

LOU I O I S

Gestion de documentos

Al pulsar sobre el icono se abre un formulario en donde el alumno puede establecer una valoracién de 1 a 10,
y lo que es mds importante, realizar un comentario al respecto de lo que le ha parecido la leccién.
Agradecemos todo tipo de sugerencias que utilizaremos para la mejora continua de contenidos.

YALORACION DE LA LECCION

¥alore los contenidos de esta unidad:

| [Seleccione] % |

Comentario, sugerencia, critica o aportacion respecto de los contenidos de
esta unidad (teoria, ejercicios propuestos, videos explicativos etc... )

Gracias por su colaboracion

Una vez enviada la valoracidn, el icono que aparece a la derecha de la leccion cambia indicandonos que esa
leccién ha sido valorada y mostrandonos la valoracion media de todos los alumnos sobre esa leccion.

L]

¥ Open Office Writer 14
r

Test Solucidn
. FUL)
a
] Metodologia Ei
- - - | O |
1 Introduccion a la aplicacion Ey

Yaloracion: 2,00

2 ComenTandn a eseribir con Writer A

10
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Solapa Indice, método de trabajo, explicacién de los
distintos iconos que pueden aparecer en la solapa indice.

Lecciones de un curso.

Al pulsar sobre el nombre de una leccion se accede a ella, en el margen izquierdo aparece una imagen que nos

permite ver el indice de la misma.

En el mundo actual, tanto a nivel profesional como a nivel de usuario particular, la L
permitan el tratamiento informatico de textos se ha hecho cada wvez mas in
ofimaticos incorporan entre sus aplicaciones, un procesador de textos para la
sencillos como complejos.

El software ofimatico mas popular es, sin duda alguna el paguete de programas «
gue, sin embargo, tiene licencia de uso restringida, es decir, para poder disponer ¢
tendremos necesariamente que pagar la correspondiente licencia, si gqueremos cum

ver indice

Sin embargo, la aplicacidn objeto del presente curso es de libre distribucion,

adguirirlo de forma gratuita e instalarlo en nuestro ordenador sin ningdn problema e
OpenOffice, y, hoy por hoy, esta adquiriendo una gran importancia dentro del mur
consiguiendao situarse practicamente al mismao nivel que su mayor competidar Micrc

\

El software ofimatico OpenOffice incluye distintas aplicaciones para la realizacidn
ambita de la administracidn y gestion de documentos:

Programa procesador de textos. Para la creacidn y
edicidn de documentos de texto.

OpenOffice Writer

OpenOffice Calc Hoja de calculo. Para el trabajo con calculos

L T R [Nt —— [ 1 .- 1

Basta con ponernos sobre la imagen para que se despliegue el indice. Situando el ratén fuera del indice, éste
se contrae automaticamente.

11
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El v Temai1
El v* 1 - Introduccidn ala aplicacidn.
[ v obtener e instalar Cpentffice.

Al
Canceptos Senerales,
W - .
Caracteristicas fundamentalas del procesadar

[l % Entrar vy salir del programa.
[l v Descripcidn v personalizacién del entorna de tr
[ v obtener ayuda en Writer,
o . .
By SiersISRs nivel de usuario pa
. E‘_‘”cfcf'j; ha hecho cada «
| Clerelem rocesador de text
Ejercicio 2
' Eiercicio 4
" Ejercicio 5
S na el paguete de |
Videas s decir, para pode
' Recursos P 3

nte licencia, si que

ver indice

g0 es de libre di
enadar sin ningdn
an importancia den
¢ Ue sumayor comp

EURRDAR | ECion @ licaciones para la

Programa procesador de textos. Para la cn
edician de documentos de texto.

OpenOffice Writer

OpenOffice Cale Hoja de calculo. Para el trabajo con célcule

Estudiar una leccion.

Videos.

En todas las lecciones aparecen explicaciones en formato video de las cuestiones mas importantes, se
presentan con una tabla como ésta.

Comenzancdo a escribir. Comenzando a editar.

Basta con picar sobre la imagen del monitor (formato WMV) o de la claqueta (formato SWF) para ver la
explicacién. El alumno tiene que tener una tarjeta de sonido y el programa Windows Media Player para ver
los videos en formato WMV, o el plugin de Flash para ver los videos en formato SWF.

La visualizacién de videos tanto en formato de Flash como en formato WMV es muy sencilla, basta con
pulsar sobre el enlace y en una nueva ventana se mostrard el video en el formato elegido.

12
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Para ver los videos correctamente con Windows Media Player la resolucion de la pantalla del ordenador
debe ser de 800x600 o superior. En la seccién de Ayuda se explica como cambiar la resolucién de pantalla.

Existe la posibilidad de guardar los videos en el disco duro, para ello pulsamos sobre el formato elegido , se
abre una nueva ventana y en la parte superior de ésta, encontramos un enlace para descargar el video.

Ver un video explicativo.

800x600 o superior.

iImportante! Los videos se han realizado a una resolucién de 800x600, para verlos correctamente con
Windows Media Player es preciso configurar la resolucion de la pantalla del ordenador también a

indice

En el indice de la izquierda pueden aparecer las siguientes secciones:

=l

0 Temal

El % 1 - Introduccidn
+

Fundamentos de FreeHand
Camp confiqurar FreeHand
Los kmentns de la pantal

Cama trabajar con los eler

HEEH

Cama utilizar los elemento

Contenido tedrico. Pulsando sobre este enlace se despliega un arbol
con todos los puntos y subpuntos de la teoria. Pulsando sobre
cualquier punto accedemos a él. Se trata de un buen procedimiento
para recorrer la leccién.

[El v* Ejercicios

Ejergicio 1
Eier%io 2

Enlace de ejercicios. Pulsando sobre este enlace vemos todos los
ejercicios plateados en la leccion, pudiendo acceder directamente a
cualquiera de ellos.

¥ Yideos %
N Dariivman

Enlace de videos. Pulsando sobre este enlace se presentan todos los
videos de la leccion. Es un buen método de acceder rdpidamente a los
videos de las lecciones.

Recursos %

Enlace recursos. Al pulsar sobre este enlace se presentan las F.A.Q.
(preguntas mds frecuentes) y enlaces de interés relativos a la leccién
actual.

studio de sonido

&7 m

Enlace estudio de sonido. Este enlace sélo aparecera en algunos
cursos, y solo en algunas lecciones. Al pulsar sobre este enlace se
presenta el listado de las actividades de sonido de dicha leccidn.

Vista de impresion html. Desde este enlace podemos acceder a una
version de la leccién en html preparada para imprimir o para guardar
en el disco duro.

Vista de impresion pdf. Desde este enlace podemos acceder a una
version de la leccion en pdf preparada para imprimir o para guardar
en el disco duro.

Las anteriores son las secciones generales de una leccién, algunos cursos no disponen de todas las secciones,
por ejemplo los de idiomas son los cursos que disponen del Estudio de sonido y carecen de otras secciones,
mientras que otros cursos tienen secciones adicionales, por ejemplo el curso de contabilidad incluye una
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seccion nueva, el Plan General Contable, para que los alumnos puedan consultarlo.

iImportante! Una leccion consta de teoria y EJERCICIOS. La realizacion de los ejercicios es
IMPORTANTISIMA ya que permiten aplicar todo lo aprendido en la teoria. A nuestro modo de ver es lo
mas importante, una vez estudiada la teoria, realizaremos los ejercicios de la leccion. Si tenemos alguna duda
en la realizacion de algin ejercicio podemos enviarlo al tutor para que lo corrija, independientemente de que
sea obligatorio o no enviarlo al tutor.

Con el objeto de que una leccién no resulte muy pesada, la plataforma divide automadticamente la leccién en
varias secciones o paginas (aproximadamente dos pantallas de ordenador), estas paginas pueden ser recorridas
con los botones que aparecen al final de cada una de estas secciones.

[[ Siguiente [[} >]]1>_|D

El significado de cada uno de los botones es el siguiente:

II Primera pagina. Pulsando sobre este boton vamos a la primera pégina de la leccion,
corresponde al inicio de la leccién.

[[< (]l Anterior ]] Pagina anterior. Accedemos al inicio de la pagina anterior.

[[ Siguiente >]] Pagina siguiente. Accedemos al inicio de la pagina siguiente.

" > | | Ultima pagina. Al pulsar sobre este botén accedemos a la dltima parte de la leccion.

Estudiar desconectados de Internet.

Existe la posibilidad de imprimir una leccién o de descargérsela para poder estudiarla desconectados de
Internet. Es importante destacar que en la version descargada no se pueden ver los videos.

Para imprimir o descargar una leccién accedemos a ella pulsando sobre una de las imagenes de "GUARDAR
LECCION" del indice. La leccién se presenta en una ventana nueva.

)

Ojo, la leccién en su formato de impresién contiene muchas imdgenes, por lo que es posible que sea necesario
esperar un poco hasta que se visualice por completo. Asegurate de que el icono de actividad del navegador ha
J (L

L . .,
parado antes de proceder a la descarga o a la impresion.

Una vez mostrada la leccién de impresion, para imprimirla procede de la siguiente manera:

Para HTML:

Abres el meni de ARCHIVO de la ventana del contenido de la leccién y eliges Imprimir (Control + P,
desde el teclado). Se abrird un cuadro de didlogo donde deberds elegir la impresora y determinar qué quieres

imprimir "Todo". Acepta y ya esta listo.

Para estudiar la leccion desconectado de Internet procede de la siguiente manera:

14
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Abre de nuevo el menii de ARCHIVO y esta vez elige GUARDAR COMO. Entre las opciones de "Tipo" de
archivo para guardar puedes optar por archivo inico MHT o pagina Web completa (guardas un archivo html y
una carpeta con todas las imagenes de la leccién).

Para PDF:

En la barra de herramientas de la nueva ventana que contiene la leccién en pdf pulsa sobre el icono de
impresion:

A = & M
-

EH} Select E:: @\, 12 i~

==

@ (oo |- @ | 3~

Para estudiar la leccién desconectado de Internet procede de la siguiente manera:

En la barra de herramientas de la nueva ventana que contiene la leccién en pdf pulsa sobre el icono de
guardar:

X iy, @ = l:l..%.' f' ‘;a_l il'_jSearch Z Creste POF - Ag’j Comment & Markup = g7 S
)| T seect il | B - | (1 oA © [1z5% - @ | {03 vk @ven -

iImportante! Todos los contenidos de los cursos estdn registrados, puedes imprimirlos para uso personal
pero en ningin caso reproducir los contenidos para otros usos, por ejemplo el docente.

Descargar ejercicios resueltos

A la derecha del nombre de cada leccidn, y una vez hemos aprobado el test, puede aparecer este icono E@-,
pulsando sobre €l nos podemos descargar los ejercicios resueltos de esa leccion. Los ejercicios resueltos se

proporcionan para que el alumno los compare con los que él ha realizado.

4 Dando formato al documento. E? @

Lo més habitual es que nos descarguemos un archivo en formato ZIP con todos los ejercicios resueltos, el
alumno tiene que saber manejar minimamente el programa Winzip para poder descomprimirlos, también es
aconsejable que los ejercicios que se envien al tutor se envien comprimidos. En la seccién de Ayuda se
explica el funcionamiento de este programa.

Estructura de las lecciones de un curso. Estudiar una
leccion desconectado de Internet.
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Estudio de sonido.

El estudio de sonido es la herramienta con la que poder realizar las actividades planteadas por el tutor a través
de una grabacién, no disponen de ella todos los cursos, ni aparecen en todas las lecciones de un curso.

El tutor planteara actividades orales en algunas de las lecciones, preferentemente en los cursos de idiomas con
el fin de que el alumno escuche un ejercicio oral resuelto por el tutor, y pueda realizar el ejercicio a través de
una sencilla grabacidn, tantas veces como quiera hasta obtener el resultado deseado. Las lecciones que
dispongan de estos ejercicios mostraran en el indice la seccién "Estudio de sonido"

=l 4" Temas

' LESSOME
Crirections
Desctibing people
What's the matter?
Shauld
Ejercicios

*
*
*

By
By
' Recursos

Estudio%de sonida

Pulsando sobre este enlace obtendremos el listado de las actividades de sonido de dicha leccién. En este
listado aparecerdn todas las actividades que se hayan desarrollado en esta unidad con el formato que aqui se
muestra (el n° de actividad, su enunciado y el enlace a la actividad),

*

Actividad

NO 1 Lee este texto

Igualmente accederemos a este listado desde la imagen del cuadro que aparecera dentro del desarrollo de la
leccién, que tendra este formato,

Realiza la actividad 1 del estudio de sonido

En el listado de actividades de sonido seleccionamos la actividad correspondiente y pulsamos en la imagen,

y accedemos al estudio de sonido que corresponde a dicha actividad. El Estudio de sonido tiene este aspecto,
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Z} Estudio de sonido - Microsoft Internet Explorer

©  Estudio de sonido

A duliais 22, She gets up at 7.15. She's very tall. She works |~ Escuchar al
hard. She has got a very big car. E tutar

B) Andrew s 28. He gets Up at 8.00. He isnttall. He's short | m | Detener

JUAN J CORRAL (peters)

En él se distinguen dos partes, la superior que contiene la instruccion y descripcién del ejercicio y la
grabacion del tutor, y la inferior "lista de respuestas” que es la parte del alumno, en la que se presentan todas
las grabaciones que han ido desarrollando los alumnos del curso.
La metodologia a seguir es preferiblemente la siguiente,

¢ Tras acceder al estudio de sonido y leer el enunciado pasaremos a escuchar la grabacion del tutor, sélo

tenemos que pulsar sobre el icono correspondiente y con los cascos escuchamos la grabacion del tutor
tantas veces como queramos.

Escpchar al
tut

| m | Detener

¢ Si queremos detener la grabacion antes de que finalice s6lo tenemos que pulsar sobre "detener”.

B Escuchar al
B tutor

[ m Det@r;er
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e Ahora es el turno del alumno. En la lista de respuestas aparecerd nuestro nombre en la parte superior,
pulsamos sobre €l

Lista de respuestas

- MUEWD - == JUIAN CORR%{pEterS}

y aparecerdn los iconos de "Grabar" y "Borrar". Pulsamos sobre "grabar" y comenzamos a hablar.

Lista de respuestas

e MNUEWO - == JUANJ CORRAL (peters) Saias

Grahat'%

u >

Una vez finalizada la grabacién pulsamos a "stop".

Borrar

Grahar
%} =

¢ Para comprobar que la grabacién ha quedado bien pulsamos sobre nuestro nombre en la lista y
después sobre el "play", y escuchamos la grabacién.

Borrar

Grahar

m| V{b

¢ Si no nos ha gustado el resultado de la grabacidn tenemos dos opciones, realizar una nueva grabacién
eliminando la anterior, o borrar la grabacién pulsando "Borrar".
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Grahar

[ ]

Podremos escuchar la grabacién de otros compaiieros seleccionando su nombre en la lista de respuestas y

pulsando el "play".

Actividades adicionales.

En algunos cursos se incluyen actividades diddcticas adicionales, se trata de crucigramas, juegos de relacionar
conceptos o rellenar huecos. Estas actividades son voluntarias y permiten que la realizacién del curso sea mds

amena.

En el punto de la leccién en el que se proponga realizar una actividad de este tipo se presentard un enlace

similar al siguiente:

Completa este crucigrama, te ayudara a
repasar el vocabulario aprendido en la
leccion y ampliaras conocimientos,
aprendiendo a definir palabras en
inglés.

CRUCIGRAMA
R,

Pulsando sobre el enlace se abrird una ventana nueva en la que podemos realizar la actividad.

Podemos ver los resultados de las actividades realizadas en la pestafia expediente:

AR LK TosPd

fnDICE TUTCOR ANISOS RECURSOE  ALUMMOS FORC CHAT AT U4

Bajo los test realizados encontraremos los resultados de las actividades realizadas:
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Actividades
Registrables

LECCION 1
Evolucian de la Calidad &0 purtos B8 geg,  20-02-2007 1345

Otros recursos didacticos.

Escuchar una locucion con Windows Media Player

Solapa Tutor.

= 1 = L) -
" ‘ -
.\ l - ﬁ 0 - - W
i ": ": 3 y ¥ 4 “ -
5 m Y s e
INDICE AVIS0s EXPEDIEMTE RECURZOS  ALUMMNOS FOR O CHAT ATUDA

Desde la solapa Tutor nos comunicamos con el Tutor para plantearle las dudas. También podremos enviarle
un ejercicio, leer las respuestas a nuestras dudas, o descargar un archivo enviado por el tutor. Desde esta
solapa también podemos ver el estado del tutor para establecer con €l una audioconferencia.

Plantear una tutoria.

Para plantear una tutoria pulsamos sobre el botén "Escribir Tutoria":

Comunicate con el Tutor

dudas, problemas técnicos, gjercicios ...
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Para plantear una tutoria se debe escribir el asunto (breve frase descriptiva), y el contenido de la tutoria. (Es
obligatorio introducir los dos datos). Ademas podemos adjuntar un archivo a dicha tutoria de hasta 8§ MB.

comunicate con el Tutor

dudas, problemas técnicos, ejercicios obligatorios...

Asunto:

|Ejeru:i|:i|:| Obligatorio del terma

Contenido:

& continuacian adjunto el ejercicio obligatioro del presente tema.
IUn saludo

Adjuntar archive:

' l\ Maximo: Solo un archive® [ 8 Megas

|C:\D|:u:urnents and Settings\EscritDrin\archi\l[ Examinar...

Una vez escritos asunto y contenido, pulsaremos sobre el botén de Enviar Tutoria.
La tutoria aparecerd en la parte central de la pagina principal de la solapa Tutor:

Ultimas tutorias:

@ jercicio Obligatorio del tema m 19-02-2007 13:27

=

" Mensaje del tutor al alunino 14-02-2007 03:09
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Leer una tutoria.

Las tutorias planteadas se responderdn en un breve plazo. Si queremos ver una tutoria resuelta, o planteada,

basta con pulsar sobre el asunto de la tutoria.

Ultimas tutorias:

D Ejercicio Obligatorio del ?ma {ﬁ 14-02-2007 13:27

"~ RESPUESTA del tutor ,1 | 1a-02-2007 13:32
L -ﬁ
#.~ Mensaje del tutor al alumno Id-02-2007 03:03

La tutoria aparecerd en una nueva pagina:.

D Ejercicio Obligatorio del terma dlt] 1-02-2007 13:27

& continuacian adjunto el ejercicio obligatioro del presente tema.
Un saludo

# ~ RESPUESTA del tutor Elz] 14-02-2007 13:32

El gjercicio no estd completo, Falta el apartado 3 . Para mejorar el apartado 1 te
adjunto un ejemplo .

Un Saludo

LEJUersiﬁn para Imprmir o Guardar

Volver a TUTOR

Enviar un archivo al tutor.

Para enviar un archivo al tutor se debe introducir el asunto, el contenido y tenemos que seleccionar el archivo

que vamos a enviar.
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Asunto:

Ejercicio 3 Temal

Contenido:

Mo se como seguir con este ejercicio, Te envio un archivo con la solucian hasta
donde he llegado.

Adjuntar archivo:
]

ZADocuments and SettingshEscritorioharchiy

Para adjuntar el archivo se pulsa en el botén de Examinar, aparece el cuadro de seleccionar archivos de
Windows, elegimos el archivo y pulsamos sobre Aceptar. La ruta y nombre del archivo aparece en el cuadro
de texto de Adjuntar archivo.

Finalmente pulsaremos en el botén de Enviar tutoria.

iImportante! Es conveniente enviar los ejercicios comprimidos, dependiendo del tamafio y de la conexién
este proceso puede durar un poco, PACIENCIA. El tamafio del archivo estd limitado a 8 Mb, por lo que si
es superior no se realizard el envio.

Descargar un archivo del tutor

El tutor también puede enviar un archivo al alumno para que se lo descargue, en ese caso, la tutoria tiene la

siguiente imagen Iﬂl] Basta con pulsar sobre esta imagen para poder guardar el archivo en el disco duro.

En el ejemplo de la imagen la respuesta del tutor lleva asociado un archivo.
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r:l Ejercicio 3 Temal

r:l Ejercicio Obligatorio del tema

=
.~ RESPUESTA del tutor

L ==
el = Mensaje del tutor al alumno
L ==

Metodologia

Ig-02-2007F 1344

2 =

Ig-02-2007F 13:27

%‘fi -02-2007F 13:32

Ig-02-2007F 03:09

Basta con pulsar sobre el icono para descargarlo al ordenador.

Realizar una tutoria.

Estado del tutor.

Desde la seccidon Tutor también podemos obtener informacioén al respecto del estado del tutor,
independientemente del estado del tutor, siempre podemos plantear una tutoria. Estos son los posibles estados

del tutor:

DESCONECTADD

Trabajo pendiente :
1 tutorias

Tutor desconectado. El tutor estd desconectado, en este momento el
tutor no estd en la plataforma.

ESTADO DEL TUTOR
— Q’_ﬁf ON-LINE:
Qcupado

Trabajo pendients :

Tutor trabajando. El tutor estd conectado y esta trabajando resolviendo
tutorias o estd en el audio-chat.

| [ﬁ] Llarmar al tutnr|

Trabajo pendiente :
1 tutoras

1 tutorias
T Tutor disponible. En este caso el tutor estd conectado y dispuesto a
Dizponible atender llamadas on-line.

Si queremos establecer una comunicacién en directo, la podemos solicitar
pulsando sobre el icono de "Llamar al tutor"

| [El Llarmar al tutnr|
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Ademds del estado del tutor, desde esta seccion obtenemos informacioén al respecto del nimero de tutorias que
tiene pendientes por resolver.

Trabajo pendiente : En el caso de esta imagen sabemos que el tutor tiene pendientes 1
1 tutorias tutoria.

Establecer una audioconferencia con el tutor.

Si el tutor estd disponible podemos establecer una audioconferencia privada para consultarle cualquier duda.
Para solicitarla pulsamos sobre el icono.

| @ Llarmnar al tutc\r|

Nos aparecerd una ventana desde la cual podemos chatear o hablar con el tutor. Tenemos que esperar un poco
a que el tutor acepte nuestra llamada, sabremos que ha aceptado porque en el panel de la derecha aparecerd su
nombre, en el caso de la imagen Elisa.

a Entorno de chat privado ¥ audioconferencia - Microsoft Internet Explorer

Pantalla de

Comunicacion '™ niekes:

Dsuitar

eliza: Hola Ozcar [ #] O.SCILIItEII’
Osquitar: Hola Elisa, O elisa

Para chatear basta con escribir el texto en la ventana inferior y pulsar sobre el botén de Enviar.

A ——
I Tengo un problema con los ejercicios de 1a leccién 6 !@ I

Para hablar con el tutor basta con tener una tarjeta de sonido y unos cascos con micréfono. Tenemos dos
opciones, el modo Auto y el modo Habla.

[] Auto m
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Activando el modo Auto sdlo tenemos que hablar para que el tutor nos escuche. La primera vez que se activa
aparecerd un mensaje de alerta informandonos de que la plataforma de teleformacion hara uso de la tarjeta de
sonido de nuestro ordenador, tendremos que pulsar en Permitir.

Configuracion de Macromedia Flash Flayer

Frivacidad @'

iDesed que fer.es pueda acceder 3 la
camara vy al micréfono™?

@ E? Fermitir |@ Denegar

|  [Ero ] e
Una vez realizado esto el modo Auto estd activo ’ y basta con hablar para que el tutor nos
escuche, el propio sonido de nuestra voz abre el canal cada vez que queramos hablar.

Existe la posibilidad de emplear el modo Habla. La primera vez que pulsamos también aparece el mensaje de
aviso anterior, la diferencia es que cuando hablemos tenemos que tener pulsado el botén de Habla para que el
tutor nos escuche. Muy parecido al botén de un walki-talkies.

Inicialmente aconsejamos el modo Auto, por lo que para hablar con el tutor basta con activar el modo Auto,
aceptar el mensaje de alerta y hablar.

Para poder realizar audioconferencia lo inico que se requiere es tener instalado el plugin de Flash, si el
navegador detecta que no estd instalado la primera vez se instalard automdticamente.

La comunicacidn se realiza a través del puerto 1935 por lo que puede ocurrir que si el ordenador esta detras de
un cortafuegos, este puerto no lo tengan abierto. Serd preciso comunicdrselo al administrador del cortafuegos
para que lo abra y asi poder hacer audioconferencia.

iAtencion!

i

Si los ordenadores estan detras de un cortafuegos, es preciso que quede abierto el puerto 1935 para poder
hacer audioconferencia.

Estados del tutor, uso de la audioconferencia.

26



Metodologia
Solapa Avisos.

Ve . vy N
* & - NN I e,

-
3 -
inDICE TUTCOR EXPEDIENTE RECURZCES  ALUMMOS | FORO CHAT ATUCA

El tutor puede plantear mensajes para todo el grupo, estos mensajes se pueden ver pulsando sobre la solapa
Avisos. Si tenemos avisos nuevos al entrar al curso antes de llegar al indice la plataforma nos muestra una
pantalla con los nuevos avisos.

Atencion

0F-07-2006

Hay una nueva FAQ en recursos sobre posibles problemas con
los PDF.

Ultimos Avisos:

al AF-03-2005

En la leccidn 4 en donde se explica la conversion a formato wrny habia un error.
Se elegia el formato de audio Voice de Sk v el resultado era un sonido enlatada,
va hemos cambiado la leccidn v os proponemos que elijdis en modo Yoice pero de
16 K.

Sitenéis alguna duda volver a leer el punto de convertir de AVI a W,

Saludos José Luis

Es importante que el alumno revise los avisos cada vez que acceda a la plataforma.

L'I ﬁ La solapa Avisos.

Solapa Expediente.
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W P <y |
5 .. A TEeeO
fNE)ICE TUTOR AVISOS RECURZOS  ALUMMNOS FOR O CHAT ATUDA

Desde esta seccién podemos ver el resultado de todos los test que hemos realizado. También se puede obtener
informacion al respecto del seguimiento del curso por el alumno y en los cursos con actividades adicionales,
informacién sobre aquellas realizadas por el alumno.

Test Realizados

7 Test Realizados

\ - Analiza el resultado de tus test

LECCION O Mota | Fallos
z# ACBCBBBCBB 100% &# 0 14-02-2007 13:01
LECCION 1 Nota | Fallos
E@ ABBCCABUBTCHEB sn%& 2 14-02-2007 13:02
E@ B ABACBCHBEBTCLC 1.;..;.%@ 0 I4-02-2007 13:02
LECCION 2 Nota | Fallos
E@ CACACAABSBNSB 0% & 3 14-02-2007 13:02
E@ CCCcCBBBCBTCA anw & 1 14-02-2007 13:03

Al pulsar sobre el icono de test vemos el test completo. En el caso de la siguiente imagen un test No
superado.
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Resultado del Test:

TEST NO SUPERADO

’\ (. i Prueba de nuevo !
x Este test fue realizado el 14-02-2007 13:02

El total de errores fue: 3

w RECUERDA:

Este test se considerara superado si el nimero de aciertos es igual o superior al 50%

Si escribiendo un texto, quiero que éste sustituya al que estaba con anterioridad, activaré en la
harra de estado el modo...

- T holosé
A& O Agregar a la seleccidn,

B O Modo Insercidn (INSERT).
C & Modo Sobrescribir (SORRE],

Quiero cambiar la orientacion de la pagina de vertical a horizontal, équé tendria gque hacer?
- T naolose

& & Ir al mend Formato - Pagina v en la solapa Pagina, cambiar la orientacion a harizontal,

Desde esta seccion también podemos obtener informacion al respecto de como el alumno sigue el curso.

Datos generales

En la parte derecha de la pagina encontramos los datos generales referentes a tutorias y nimero de
conexiones:

N Datos generales
\5

N® de tutorias planteadas os
Media de respuesta del tutar O1h 12min
N= total de conexiones 0z4

Datos de conexiones y progresion

Bajo el apartado de datos generales encontramos el siguiente grafico, donde se indican las conexiones diarias
y progresién por lecciones en el curso:
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WD h. 12 h. 24 h.

%]
l“ }
I N 0 | S

O O O SR

Cada rectangulo azul representa una conexién y cada fila un dia. En la parte de la derecha en color azul se
indica el niimero de leccién en la que se encontraba el alumno para los dias considerados. En el caso del
ejemplo el alumno va por la leccién 7 y vemos su progresién en dias. En la parte derecha ,la columna de color
naranja nos indica la progresion tedrica ideal del curso.

@ ‘5 La seccion expediente.

Solapa recursos.

%%

INDICE TUTOR | AVISOS ExXPEDIENTE |G

Teosed

T ALUMMOES | FORO CHAT A4

La seccidn recursos estd dividida en tres apartados:

e FA.Q.
® Enlaces de interés
® Bibliografia.
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¥
% Enlaces
@: de Interes

va

Fagina de la editorial &nava (una
] de mis preferidas) con titulos
iho, ..} sobre Access, En el apartado

tematica eleqir del desplegable:

Bases de datos -= Access,
Ero
cuadro

F.A.Q.

En esta seccidn se presentan las respuestas a las preguntas mds frecuentes realizadas por los alumnos. Cuando
el tutor responde a una cuestion, si interpreta que es de interés general, la convierte en una F.A.Q. y aparece
en esta seccion.

Las F.A.Q. de esta seccion son relativas al curso en general, si una F.A.Q. se refiere a una leccién en
particular se podra acceder a ella desde el enlace F.A.Q. del marco de la izquierda de esa leccion.

El v Temas
El ¢ & - opciones del mem
« ' Inzertar salto de ¢
<™ Insertar salto de =
« " Inzertarfecha vy b
[l v Insertar simbaole
El ¢ Eiercicios
[{E v Ejercicio 1
< ' Ejercicio 2
< ' Ejercicio 3
< ' Ejercicio 4
<" wWideos

*
- Re&rsns

Apareceran en el marco superior las F.A.Q. de dicha leccién

FAQ
Preguntas frecuentes

@ Cuando en un formularie o en un informe lI!T!,]:.im el campo lamade HOMEBRE, me 1o
sustituye por el propic nombre del fornuduicr o informe en vez de por el nombre de
cada cliente o socio.... ;Por qué?

@ Estoy en la unidad & v no entiendo los cuadros combinados de realimentacion. §Oue
diferencia hay entre esto v erear un cuadro combinado ?

y pulsando sobre su titulo accedemos al contenido,
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Cuando en un formulario o en un informe ubico el campo llamado
MOMBRE, me lo sustituye por el propio nombre del formulario o informe
en vez de por el nombre de cada cliente o socio..., éPor qué?

La respuesta la podemos estudiar en el archivo de Word adjunto,

03
#

Si aparece el enlace "adjunto” lo pulsamos y accedemos al archivo adjunto de respuesta de la FAQ. Una vez
consultada ésta, volvemos al mend inicial desde el enlace "Volver arriba ".

I

¥ T

Enlaces de interés.

En esta seccion ponemos a disposicion de los alumnos direcciones de interés relativas al curso. Si quieres
sugerir un enlace puedes poner una tutoria para que el tutor lo incluya.

Enlaces
@2 de Interes

Fagina de la edi‘\[t'?ial Anava (una
de mis preferidas) con titulos
sobre Access, En el apartado
tematica eleqgir del desplegable:
Bases de datos -= Access,

Pulsando sobre el enlace se abrird una nueva ventana de Internet con la Web correspondiente.

Bibliografia.

En esta seccién se presenta una relacion de publicaciones de interés relacionadas con el curso.
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Bibliografia

=

Access 2002,

Sutor: Jose M, Gomez Pastor,
Editorial: &nava, Mueva
edician (abril 2,003) sobre
esta versian de Access,

La biblia de Access 2.002
{incluye CO-ROM).

La biblia de Access 2000 es
una amplia v exhaustiva quia
que mediante explicaciones
detalladas le descubre desde
los conceptos mas basicos
hasta las nociones mas
avanzadas sobre esta potente
herramienta de trabajo. Autor:
Alan Simpson & Celeste
Robinson, Editorial: Anavya

La seccion Recursos.

TUTCOR ANISOS  EXPEDIENTE RECURSOS BRI 0k

FORC CHAT ATUCA

Aluminos

Desde esta seccion el alumno puede realizar una presentacion y puede establecer el nick (nombre de usuario)
que tendrd en el Chat. También puede ver las presentaciones, la leccidn actual , el nick y la direccién de
correo y la imagen en caso de tenerlos de todos los alumnos del curso.
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@ __ Alumnos en curso

Fulanito Perez Ruiz
Q @Mick: superT=us / Leccidn: &/ Correa: fulanito@adrinfor. corn

Javier Garcia Garcia
Q Mick: USR10886 / Leccidn: 4/ Correo: ermail@hotrail.com

haola soy javier

Jose Pérez Pérez
Q Mick: USR17608 / Leccidn: 0/ Correo:

hala

Cambiar la presentacion
Al entrar por primera vez la plataforma solicita la presentacion, desde aqui la podemos cambiar.

Pulsando en "Cambiar datos" accedemos a una pantalla en la que podemos modificar los datos de
presentacion y el nick:

Ayuda:

Esta es |la presentacidn que tus
compafieros veran desde la zalapa
Alumnos,

Puedes incluir una fotografia v una
direccidn de caorrea,

Siquieres cambiar algo pulsa sobre
el botén Cambiar datos..

Ayuda:

Esta ez el nambre en clave que tus
compafieros veran en la seccian
alumnoz v en el chat,

Siquieres cambiar algo pulsa sobre
el botdn Cambiar datos..
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Pulsando sobre el botén "Cambiar datos" del apartado "Tu presentacion” accedemos a una nueva pantalla,
similar a la pantalla de bienvenida, donde podemos modificar nuestra presentacion, email , e imagen. De estos
datos, es obligatorio introducir una presentacion. Con respecto a la imagen, ésta debe estar en formato JPG o
GIF y tener un tamafio de 48x48 pixeles:

Tu Presentacidn

Fresentacion:  Esta es mi nueva presentacion

Emall |emai|@dnminiu.cum |

Imagen:! Adjuntar imagen propia :

| | Examinar.. |

SFquieres elimingr 1a Imagen puisa aou

Eleqir una imagen predeterminada;

[>

(£

Cambiar Nick

Pulsando sobre el botén "Cambiar datos" del apartado "Tu nick " accedemos a una nueva pantalla, donde
podemos modificar el nick. Este nick debe ser tinico por lo que si eliges uno existente no serd véalido y tendrés
que elegir otro:

Tu Hick

Ml dotuad 0 ALUMNG
Mus o nick
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La solapa Alumnos.

Modificar datos personales

Podemos modificar nuestros datos personales. Para ello entramos en la pestana ALUMNOS:

CHAT ATUCA

Aluminos

Pulsamos sobre el boton modificar datos:

Fulanito Pérez Ruiz

@ Mick: KoKo / Leccidn: 2/ Correo: ernail@dorminic. comn
HioLA

Mudificfudatus

Y en el apartado "Tus datos personales"” pulsamos en "Cambiar datos"

Tus Datos Personales

Marmdre! Fulanito Pérez Ruiz
Diveccian: Micalle n?l 294
Teléfono: ABESS5S566A
Fecha de nacimienta: 15-02-1985
£ mai: emall@dorinio.corm

i

En la nueva pantalla introducimos los cambios que queramos realizar y pulsamos en "Guardar Cambios"
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Aluminos > Editar datos = Datos Personales

Tus Datos Personales

tiombre:  Fulanito

Primer Apellido: |Pérez

Segundo Apeliido: [Ruiz

Direccian! |Mi calle n@1 294

Cadigo Fostal: (26005

Foblzcion: |Lografio
Frovincia: |dddd
Fais: |4595985
Teléfono: |666555666
Fecha de nacimisnto! 15-02-1985

£ mail: |email@daminio.com

Guardar [Zan*ius Salir sin guardar

Solapa Foro.

CHAT ATUCA

El foro permitird mantener debates sobre cuestiones de interés relacionadas con el curso y, ademads, podra ser
empleado por los alumnos de un curso como medio de comunicacidn entre ellos. La caracteristica mas
importante de los foros es que cualquier cuestién u opinién planteada puede ser leida por el resto de
participantes. Si alguien plantea una cuestién de interés general al foro, el tutor respondera a través del mismo,
con lo que otros alumnos podran beneficiarse de dicha respuesta.

Plantear una cuestion.

Para platear una cuestion pulsamos sobre "Nuevo tema"
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Foro

_omparte s comentanos v dudas con los comparienos
del curso

Nuevo tema >
E—

y accedemos a:

Foro

_omparts tus comentanos v dudas con los comparienos
del curso

Nuevo tema

Asunto:

|-iC|f|rn|:| se instala?

Comentario

He intentado instalar linux pero no me da un error, éPuede alguien decirme paso a
paso qué tengo que hacer?

Donde basta con escribir el asunto y el contenido, y pulsar sobre la imagen de Enviar. Ambos campos, asunto

y contenidoo, son necesarios. Si no se introduce uno de ellos no se permite enviar el tema.

La cuestidn enviada se presentard de inmediato en la pagina principal del foro.
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Tema Autor Resp Fecha
EI_SI:__:__ Koko @
El nova_eduls 16-07-2006
= 1_Miet 16-07-2005

Ver una cuestion.
Basta con pulsar sobre el texto de la cuestién en la pagina principal del foro y accedemos a todo el hilo:

En la parte superior de la pantalla aparece el esquema del hilo, donde podemos apreciar la pregunta primera y
sus respuestas, asi como las respuestas a respuestas previas:

(] ¢Has utilizado alguna vez linux?

RE: ;Ha=s dtilizado alguna wez linux?
RE: i Ha=s dtilizado alguna wez linux?

RE: RE: ;i Ha=s dtilizado alguna wez linux?

RE: RE: ; Ha= utilifado alquna wes linu:x?
RE: RE: i Has util&dn alguna wez linux?

RE: ;Ha= dtilizado alguna wez linux?

RE: RE: ;i Ha=s dtilizado alguna weez linux?
RE: ;Ha=s dtilizado alguna wez linux?
RE: ;Ha=s dtilizado alguna wez linux?

Pulsando sobre una de las respuestas accedemos a ella:

.3':\11 Responder a este tema =

nova_eduls q 16-07-2008

bueno primero decir que LIMUX es lo maximmo algo dificil al principio
pero luegqo se convierte en otro mundo para conocer, hay tanto que
saber de Linux que el tiermpo parece tan corto, Bueno yo utilizé
RedHat 9 mas que nada para ingresar a este mundo Linux, luego me
incline por Centos 9.3 por sus mavores aplicaciones v servicios que
ofrece. Lo que pasa es que como dije anteriormente, al inicio es un
poco dificil, por eso busque alguna distribucidan que cumpla con mis
exigencias, que sea un buen servidar, facil de rmanejar v muy
potente, v al fin lo encontré, es la distribucion SUSE 10.0 la que estoy
probando por ahora, v me atrae mucho, Pero lo que pasa es que
cada distribucion varia un poco, pero en esencia sigue siendo lo
rismo, Por lo que he descubierto, les recomiendo SUSE

.3':\11 Responder a este tema =

rrnarti q 03 -10-2006

o he realizado algunas practicas con Knoppix (Live CD) tanto en
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Responder a una cuestion.

Para responder a una cuestion, en la parte inferior de la misma pulsamos sobre "Responder a este tema" :

J_HMiet |_='—_| Ig-07-2005

Cuentanos tus experiencias anteriores con GMUALINUx

@';\]J Responder a este ﬁma =

Y accedemos a:

Nueva Respuesta

Asunto:

|Re:-iHas utilizado alguna vez linux?

Comentario

Mo pero tengo muchas ganas de saber usarlo

En el cuadro que se presenta, escribimos la respuesta en contenido y pulsamos sobre el icono de enviar.

La cuestion planteada y su respuesta se presentan en la pagina del hilo correspondiente.

Nota: Se puede responder hasta cuatro respuestas anidadas.

0

Solapa Chat.

La seccion Foro.
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i - —— -
o ’ A ﬁ A |2y | Q =
o ) r. B ; x._d-f. 4 "
; P ) 8 @ ‘
INDICE TUTOR AVISOS EXPEDIEMTE RECURSOS  ALUMMOS FORD AyUDh,

Desde la seccion Chat, el alumno puede establecer contacto con los alumnos o los profesores que estdn en la
plataforma al mismo tiempo que él. El Chat es comin para todos los alumnos y profesores de todos los cursos.

Escribir un mensaje.

Para enviar un mensaje lo escribimos en el cuadro de texto de la parte inferior y pulsamos sobre el botén
Enviar.

Hala amigos,
Enviar

Ver los mensajes.

Los mensajes van apareciendo en el marco superior.

Usuarios en el Chat.

En la parte derecha aparece una tabla con los usuarios que estdn actualmente en el Chat, entre paréntesis
aparece el nombre del curso al que pertenecen.

+ trilcejf (JAVA)
- marisa (WORDXP)
- jldrr (WWORDXP)

Salir del Chat.

Para salir del Chat serd necesario pulsar sobre la imagen Salir del Chat en la parte superior derecha.
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L= Salir del Chat

el SONIDD On

Mo hay mensajes [« ]

+ Koko (PHP)

L~

Hala amigaos,

Enviar

Coémo usar el Chat.

Solapa Ayuda.

*&FL08HTesw

fnDICE TUTCOR AMIS0S  EXPEDIENTE RECURECSES  ALUMMOS FORC CHAT ATUDA

Pulsando sobre este botén accedemos a la seccidén de ayuda técnica. En dicha seccién podemos realizar
biisquedas sobre las preguntas mas frecuentes realizadas al soporte técnico. Para ello disponemos de un
buscador en el que tenemos que introducir los términos de la bisqueda.

Ayuda

Encuentra la solucion a los problemas mas habituales

Busca el problema:
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Tras pulsar el botén "Buscar" en la parte inferior de la pantalla aparecen todos los temas de la ayuda
relacionados con la bisqueda introducida:

Hay 7 temas relacionados con su busqueda

LTienes problemas con los videos 2.4l picar sobre un video se abre otro reproductor distinto de Windows
Media Player.

@ LTienes problemas con los videos 2.Ho tienes el CODEC

@ Como ver un viEeo
@ LTienes problemas con los videos 2.El video se ve en la barra multimedia del navegador.

@ Guardar un video para verlo posteriormente.
{©y Control de Video

@ LComo ver un video Explicativo ?

Ahora sélo tenemos que pulsar sobre el tema que nos interese y obtendremos la ayuda disponible sobre ese
tema:

" ﬁ Ayuda

" k/ Encuentra la solucion a los problemas mas habituales

Busca el problema:
Video

% Coémo ver un video

En los contenidos de las lecciones se presentaran tablas como la de la imagen inferior, con una breve descripcion de lo que s
vera en el wideo, Para verlo basta con pulsar sobre la immagen del monitor,

En la parte inferior de cada tema aparecen dos enlaces:

T
fu

El enlace "Volver arriba" nos permite subir a la parte superior de la pantalla donde utilizando las migas de pan
podemos volver a la pagina principal de la ayuda:
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)

El enlace "Vista de impresion" nos muestra el tema seleccionado en un formato mas adecuado para su
impresion.

Ayuda Técnica.

0

Indicador de Actividad

En la parte superior derecha de la pantalla estd siempre visible el indicador de actividad. Nos informa de los
alumnos que en estos momentos estdn conectados a la plataforma y de los alumnos que en estos momentos
estan en el Chat. En el caso de la siguiente imagen hay 5 alumnos realizando cursos y uno de ellos esta en el
Chat.

Ademads de estos dos datos bdsicos el indicador nos proporciona otras muchas informaciones:

Tutor conectado / desconectado. Un mufieco coloreado indica que el tutor esta
conectado. Ademds esta imagen indica que el tutor estd libre para solicitarle una
audioconferencia.

Estos son los posibles estados del tutor:

@.Tutor desconectado.

Tutor conectado pero trabajando.

Tutor conectado y disponible para audioconferencia.

Nuevo compaiiero en el Chat. Cuando entra un alumno al Chat se produce un
sonido y el indicador muestra un mensaje durante unos segundos.

Tutoria resuelta. Cuando el tutor responde a una de nuestras tutorias, el
indicador cambia de aspecto durante unos segundos, también se escucha un
sonidito.
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Llamada del tutor. El tutor también puede solicitar una conversacién con el
alumno, en este caso el indicador se convierte en un avisador con un sonido
parecido al del teléfono. Situdndonos sobre el indicador podremos aceptar la
Ilamada o rechazarla.

} Aceptar Cance!ar
1

IT:
e]e]
o

{8oo

Sonido activo / desactivo. Se puede activar o desactivar el sonido del indicador
tﬂ [@ de actividad. Una aspa roja sobre el icono del altavoz indica que el sonido esta
desactivado.

Indicador de actividad.

Pulsando sobre este botén salimos del aula virtual, de la plataforma de Teleformacion.

Método de trabajo

El método bdsico de trabajo consiste en el estudio de los conceptos de un tema y realizacion de los ejercicios
propuestos. Algunos de éstos se enviardn al profesor empleando la herramienta de Tutor, cuando
expresamente asi se indique. Por dltimo, para dar un tema por finalizado es necesario realizar el test de
comprension, que se corrige automaticamente para evitar esperas. El tutor revisard los ejercicios y enviard las
aclaraciones que considere oportunas, proponiendo si fuera necesario ejercicios de apoyo. La visualizacién de
los temas, enunciados de los ejercicios y test se hard desde el navegador Web, existe la posibilidad de
descargarse las lecciones con el objeto de estudiarlas off-line (desconectados de Internet), habra unidades que
nos permitirdn descargar los ejercicios resueltos.

Consejos

Para realizar un aprovechamiento 6ptimo del curso y mejorar el seguimiento, el alumno deberia:

¢ Estudiar los conceptos de los temas y realizar los ejercicios propuestos.
¢ Consultar la tutorfia, pues serd éste el principal medio de comunicacion entre el tutor y el alumno.
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® Plantear todas las dudas que surjan a través de la tutorfa.

® Visitar diariamente el tablon de avisos, por si el profesor ha propuesto alguna actividad extra o alguna
informacién urgente.

e Llevar un ritmo constante en la realizacién del curso para que se pueda acabar en el plazo indicado.

® Comunicarse con los compafieros o el tutor mediante el Chat o el audiochat.
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