CENTRO DE FORMACION TECNICA

LOS LEONES

SECRETARIADO EJECUTIVO COMPUTACIONAL

Decreto Exento N° 987 del 29 de Noviembre de 2001 del Ministerio de Educacion.

I
SEMESTRE

Técnicas de Expresion
Oral y Escrita I

II
SEMESTRE

90 hrs.

Técnicas de Expresion
Oral y Escrita II

III
SEMESTRE

Iv
SEMESTRE

\'%
SEMESTRE

Digitacién
Computacional

90 hrs.

Redaccion I

Redaccién 1T

90 hrs.

Computacion I

72 hrs.

72 hrs.

Técnicas de Oficina I

108 hrs.

Computacion I

Computacion III

72 hrs.

Técnicas de Oficina IT

90 hrs.

90 hrs.

Documentacion y
Operaciones
Comerciales

54 hrs.

Gestion Secretarial

Gestion del Asistente
Ejecutivo

72 hrs.

Técnicas Contables

72 hrs.

72 hrs.

72 hrs.

Comercio Exterior

Legislacion Laboral y
Tributaria

Gestion Administrativa

o4 hrs.

Desarrollo Personal y
Estética

54 hrs.

72 hrs.

Psicologia
Organizacional

o4 hrs.

Inglés Instrumental I

Inglés Instrumental IT

54 hrs.

Relaciones Publicas

Z nrs.

o4 hrs.

54 hrs.

Cultura

Contemporanea

Etica Profesional

PRACTICA PROFESIONAL

SEMINARIOY EXAMEN DE TITULO

36 hrs.

36 hrs.

450

Total horas de la carrera 2.106.



