CONSEJOS DE SUPERPLANILLA

CONTENIDO

Sobre el autor 4 Rotulos de filas y columnas 48
Prélogo o) No copiar formatos 50
El libro de un vistazo 8 Acomodar textos largos 53
Informacion complementaria 9 Resumen 56
Introduccion 15

Capitulo 1 CALCULOS CON FECHA Y HORA

PROBLEMAS DE FORMATO La edad 58
Formato para metros clbicos 14 Feliz cumpleanos 59
Numeros negativos 15 Anos, meses y dias 60
Ceros a la izquierda 18 Cuotas 61
Problema con formato personalizado 19 Meses y semanas 63
o El dia de la semana YA
.
El tercer jueves 65
Mimero | Alineacisn | Fuente | Bordes | Tramas | Froteger
Euente e Tamafis Raro formato de fecha 67
Arial Mormal puj
ot a 2 @ Cantidad de dias del mes 68
Andale Mana IPA Negrits
h_" Wegrita Cursiva 11 hd Sumar por mes 69
Subrayado: Color:
pingno | [ I Dlroerteom Fecha como texto 71
Efectos
[ Tachado
[ Superindice @ fiyuda da Microsoft Excel (=13
[ subindice Me 2
Utiice codigos de Formato que describan la Forma en que usted dessa que aparezca unnimers; %
Fecha uhora; moneda, porcentaje o notacion cientifica; v texto o espadiado.
Esta es una fuente TrueType. Se = Cadigos d farmate
impresora como en la pantalla, b Textay espaciado
P Posicienes decimales, colares y condiciones.
D Moneda, porcentajes y notacién cientffica
¥ Fechas y horas
Dias, meses y afios i utiiza una "m" inmediatamente detras del codigo "h" 0 "hh", o bien
. . inmediatamente delante del cadige "ss", Microsoft Excel mostrara los minutes en lugar del mes.,
Sistema sexagesimal 20 T s estecotign
L0 meses cono 112 n %\
No tan a la derecha 22 Lo o i
Los meses como enero-dicembre mmmm L T
Formato ocu lto 24 ii gzzzcmim‘u;\n.[\s\ de cads mes :mmmm
. . . Los dfas como 01-31 ad
Tiempos en centésimas 25 Los s come dem a4
Los dfas como dominga-sabado dddd
Férmulas ocultas 27 oo ooy
. Horas, minutos y segundos
Referencias con formatos 29 . C
Cabeza abajo 31 Calculos con dias habiles 72
Formatos condicionales 34 Un problema con las fechas 73
Ocultar errores 37 Fin de mes 74
Senalar repetidos 38 Eliminar bisiestos 77
Excel muestra las formulas 41 Sumar horas 78
Eliminar decimales 42 Redondear minutos 79
Decimales no deseados 44 Multiplicar horas 81
Estilo nombre propio 45 Resumen 82



Contenido

Capitulo 3
IMPRESION
Rango de impresion | 84
Rango de impresion Il 85
Rango de impresion Il 89
A 8 [ ¢© [ B ]

[ 1 |Codigo Hombre Importe

[2 ] 107 |Juan 5 34,40

[3 ] 101 Pedro 5 11280

[ 4 103 Luis ] 45,00

[6 | 103 | Juan 5 12280

[ B | 103 | Juan 5 43,60

L7 100 | Pedro 5 31,20

[ B 102 Luis 5 195,20

[9 ] 102 | Luis b 62,20

[10] 105 Pedro b 95,40

[11] 107 |Juan 5 41,00

[12] 108 Luis ] 41,40

[13]
Imprimir filas separadas 79
Copias numeradas 91
Imprimir comentarios 92
Resumen 94
Capitulo 4
GRAFICOS
Graficos de funciones 96
Escala de graficos 98
Diagrama de Gantt 100
Graficar repeticiones 102
Rango automatico 103
Resumen 106

Capitulo 5

FUNCIONES ESPECIALES

Concatenar nimeros 108
Concatenar texto y formula 109
Funciones especiales 112
Series especiales 113
Total de totales 114
Subtotales arbitrarios 115
Subtotales equidistantes 117
Suma con condiciones 118
Calculo de saldo 120
Contar cruces 121
Contar valores 122

Clasificar edades
Clasificar datos
¢Cuantos distintos?
¢Esta o no esta?

Contar cddigos

Ubicar datos Unicos
Identificar repetidos
Busquedas

Busqueda en tablas
BUSCARYV no sirve
Atajar error

Busqueda por dos claves
Tabla de doble entrada |
Tabla de doble entrada Il
Analizar direcciones

El precio minimo
NuUmeros atrasados |
NiUmeros atrasados Il
Ultima fecha

124
126
127
128
129
130
131
133
134
135
136
138
139
140
142
143
144
146
148

F1 - A& =COINCIDIR(E1; A$2:A530,0)

A [ B T €
| 1] Namero Fecha
| 2| 7 897 11-0ct-2008
13 | [} 136 10-0ct-2008
| 4 | 7 457 9-oct-2005
15 | 5 495 B-oct-2005
| 6 | 5 535 7-oct-2005
| 7 | 3 493 6-oct-2005
| & | 5 866 5-0c1-2005
|9 | 4 814 4-0c4-2005
| 10] a 820 3-oct-2005
| 11] 1 591 2-0ct-2005
|12 4 744 1-oct-2005
[13] 5 B85 30-gep-2005
[ 14 ] g 418 28-gep-2005
[ 15| 5 B15 2B-sep-2005
|16 7 967 27-5ep-2005
|17 | 4 5594 2B-sep-2005

D | E ] 3 +
4]

Separar campos
Extraer datos
Eliminar ceros
Clasificar horas
Multicondicional
Ocultar errores
Calculo de tiempos
Tiempos de carrera |
Tiempos de carrera Il
Frecuencia cardiaca
Un dado virtual
Numeros aleatorios

150
151
153
154
155
156
159
160
162
164
166
167



CONSEJOS DE SUPERPLANILLA

Probabilidades 169 Jugando al Loto 216
Funciones financieras 170 Buscar campos vacios 217
Ultima columna usada 173 Buscar en los comentarios 220
Interpolacion 173 Reemplazar asteriscos 221
Transponer un rango 175 Proteccion de celdas 223
Multiplicar y sumar 178 Hojas protegidas 225
La mediana 179 Contrasena perdida 226
La funcion FRECUENCIA 180 Separar valores 227
Redondear a 50 centavos 182 Datos/Tabla 229
Promediar los ultimos 182 Tablas dinamicas 231
Horas extras 184 Resumen 234
Funciones en inglés 185
Tabla de posiciones 187
Resumen 188 MACROS Y FUNCIONES A MEDIDA
Funciones a medida 236
Copiar macros 237
COMANDOS AVANZADOS Funciones globales 239
Dividir por cien 190 Proteger macros 241
Multiplicar valores 191
VBAProject - Propiedades del proyecto X
Convertir a valores 192 PR— —
Problemas al ordenar 194 B
Elegir de una lista | 197 s =
Elegir de una lista Il 199
Validacion variable 201 T s D
Cancelar validacion 204 conesshe :
Validacion de datos 3]
i:g:j:lg:;icfj‘da(:insaye entrante || Mensaje de errar ’Tp[arl —— o |
o Autorizar macros 2%3
‘ Barra Macros 245
e Macro discreta 246
Macro automatica | 247
[ apiicar estos cambios a otras celdas con la misma configuracian Macro automética “ 249
Abrir el Bloc de notas 249
Impedir repetidos 205 Guardar una copia 250
Ocultar filas 207 Ventanas en macros 252
Datos iguales 208 Macro variable 252
Contar los filtrados 211 Objetos en macros 254
Ordenar cumpleanos 212 Proteger desde una macro 255
Invertir una lista 213 Macro para seleccionar 258

10 USERS



Contenido

Borrar caracteres
Posicion inicial
Clave con vencimiento
Solver en macros
Redondear

Ubicar el cursor

Un cronometro
Nombres de archivo
Nombres con fechas
¢ Esta abierto?
Listar archivos
Actualizar fecha
Ultima fila

Quién anda ahi

Numeracion automatica (pero no tanto)

Encriptar textos
Eliminar filas

Jugando al voleibol

Un color para cada valor
Macro por correo
Contar palabras

Contar las zetas
Funcién GETFORMULA
Busqueda mdltiple
Resumen

Capitulo 8

MISCELANEA

Una ventana por planilla
Fijar titulos

Nombres de rango
Mover el cursor

Ida y vuelta

Sobre el movimiento del cursor
Vaya para alla

Planillas vinculadas
Buscar vinculos

Bases con fotos

Celda flotante

Bordes redondeados

USERS

259
260
261
265
267
268
269
270
271
273
274
275
276
277
279
280
281
283
284
287
287
289
289
290
292

294
295
297
299
299
301
303
304
306
307
309
312

Los bordes de la planilla
Estilo de coordenadas

314
315

Abran la ventana

El tamano de las planillas

La planilla no se abre

Libros que se abren solos
Eliminar el euro

Excel en Word

Acrobat en Excel

El mismo dato en varias celdas
Planillas auténomas

Resumen

EL RINCON DE OPENOFFICE.ORG
El autopiloto de funciones
Funciones de fecha

Destacar valores

Mayusculas y minusculas

Cabeza abajo

Macros y funciones

Atajos de teclado

Borrar celdas
Opciones de impresion
Graficos

Resumen

Sitios web recomendados
indice tematico
indice de funciones

317
317
318
320
322
324
326
327
329
328

Capitulo 9

330
331
333
333
335
336
337
339
339
341
344

Servicios al lector

Atajos de teclado

346
349
351
352

1



	Indice
	Sobre el autor  

	New List
	�AŒos, me˜ses y d™as
	�Cuo˜tas
	�Me˜ses y se˜ma˜nas
	�El d™a de la se˜ma˜na
	�El ter˜cer jue˜ves
	�Ra˜ro for˜ma˜to de fe˜cha
	�Fe˜cha co˜mo tex˜to
	�C⁄l˜cu˜los con d™as h⁄˜bi˜les
	�Un pro˜ble˜ma con las fe˜chas
	�Fin de mes
	�Eli˜mi˜nar bi˜sies˜tos
	�Ran˜go de im˜pre˜siŠn I
	�Ran˜go de im˜pre˜siŠn II
	�Co˜pias nu˜me˜ra˜das
	�Im˜pri˜mir co˜men˜ta˜rios
	�Gr⁄˜fi˜cos de fun˜cio˜nes
	�Dia˜gra˜ma de Gantt
	�Gra˜fi˜car re˜pe˜ti˜cio˜nes
	�Ran˜go au˜to˜m⁄˜ti˜co
	�Con˜ca˜te˜nar nœ˜me˜ro
	�Con˜ca˜te˜nar tex˜to y fŠr˜...
	�Fun˜cio˜nes es˜pe˜cia˜les
	�Se˜ries es˜pe˜cia˜les
	�To˜tal de to˜ta˜les
	�Sub˜to˜ta˜les ar˜bi˜tra˜rios
	�Sub˜to˜ta˜les equi˜dis˜tan˜tes
	�Su˜ma con con˜di˜cio˜ne
	�C⁄l˜cu˜lo de sal˜do
	�Con˜tar cru˜ces
	�Con˜tar va˜lo˜res
	�Cla˜si˜fi˜car eda˜des
	�Cla˜si˜fi˜car da˜tos
	�ÀCu⁄n˜tos dis˜tin˜tos?
	�ÀEs˜t⁄ o no es˜t⁄
	�Con˜tar cŠ˜di˜go
	�Ubi˜car da˜tos œni˜cos
	�Iden˜ti˜fi˜car re˜pe˜ti˜dos
	�Bœs˜que˜das
	�Bœs˜que˜da en ta˜blas
	�BUS˜CARV no sir˜ve
	�Ata˜jar error
	�Bœs˜que˜da por dos cla˜ve
	�Ta˜bla de do˜ble en˜tra˜da 
	�Ta˜bla de do˜ble en˜tra˜da II
	�Ana˜li˜zar di˜rec˜cio˜nes
	�El pre˜cio m™˜ni˜mo
	�Nœ˜me˜ros atra˜sa˜dos I
	�Nœ˜me˜ros atra˜sa˜dos II
	�òl˜ti˜ma fe˜ch
	�Se˜pa˜rar cam˜pos
	�Ex˜traer da˜tos
	�Eli˜mi˜nar ce˜ros
	�Cla˜si˜fi˜car ho˜ras
	�Mul˜ti˜con˜di˜cio˜nal
	�Ocul˜tar erro˜res
	�C⁄l˜cu˜lo de tiem˜po
	�Tiem˜pos de ca˜rre˜ra I
	�Tiem˜pos de ca˜rre˜ra II
	�Fre˜cuen˜cia car˜dia˜ca
	�Un da˜do vir˜tual
	�Nœ˜me˜ros alea˜to˜rios
	�Pro˜ba˜bi˜li˜da˜de
	�Fun˜cio˜nes fi˜nan˜cie˜ras
	�òl˜ti˜ma co˜lum˜na usa˜da
	�In˜ter˜po˜la˜ciŠn
	�Trans˜po˜ner un ran˜go
	�Mul˜ti˜pli˜car y su˜ma
	�La me˜dia˜n
	�La fun˜ciŠn FRE˜CUEN˜CIA
	�Re˜don˜dear a 50 cen˜ta˜vos
	�Pro˜me˜diar los œl˜ti˜mos
	�Ho˜ras ex˜tras
	�Fun˜cio˜nes en in˜gl”s
	�Ta˜bla de po˜si˜cio˜nes
	�Di˜vi˜dir por cien
	�Mul˜ti˜pli˜car va˜lo˜res
	�Con˜ver˜tir a va˜lo˜res
	�Pro˜ble˜mas al or˜de˜nar
	�Ele˜gir de una lis˜ta I
	�Va˜li˜da˜ciŠn va˜ria˜ble
	�Can˜ce˜lar va˜li˜da˜ciŠn
	�Im˜pe˜dir re˜pe˜ti˜dos
	�Ocul˜tar fi˜las
	�Da˜tos igua˜le
	�Con˜tar los fil˜tra˜dos
	�Or˜de˜nar cum˜plea˜Œos
	�In˜ver˜tir una lis˜ta
	�Ju˜gan˜do al Lo˜to
	�Bus˜car cam˜pos va˜c™os
	�Bus˜car en los co˜men˜ta˜rios
	�Reem˜pla˜zar as˜te˜ris˜cos
	�Pro˜tec˜ciŠn de cel˜das
	�Ho˜jas pro˜te˜gi˜das
	�Con˜tra˜se˜Œa per˜di˜da
	�Se˜pa˜rar va˜lo˜res
	�Da˜tos˜/Ta˜bl
	�Ta˜blas di˜n⁄˜mi˜cas
	�Fun˜cio˜nes a me˜di˜da
	�Co˜piar ma˜cros
	�Fun˜cio˜nes glo˜ba˜le
	�Pro˜te˜ger ma˜cros
	�
Au˜to˜ri˜zar ma˜cros
	�Ba˜rra Ma˜cros
	�Ma˜cro dis˜cre˜ta
	�Ma˜cro au˜to˜m⁄˜ti˜ca I
	�Ma˜cro au˜to˜m⁄˜ti˜ca I
	�Abrir el Bloc de no˜ta
	�Guar˜dar una co˜pia
	�Ven˜ta˜nas en ma˜cros
	�Ma˜cro va˜ria˜ble
	�Ob˜je˜tos en ma˜cros
	�Pro˜te˜ger des˜de una ma˜cro
	�Ma˜cro pa˜ra se˜lec˜cio˜na
	�Bo˜rrar ca˜rac˜te˜re
	�Po˜si˜ciŠn ini˜cial
	�Cla˜ve con ven˜ci˜mien˜to
	�Sol˜ver en ma˜cros
	�Re˜don˜dear
	�Ubi˜car el cur˜so
	�Un cro˜nŠ˜me˜tr
	�Nom˜bres de ar˜chi˜vo
	�Nom˜bres con fe˜chas
	�ÀEs˜t⁄ abier˜to?
	�Lis˜tar ar˜chi˜vos
	�Ac˜tua˜li˜zar fe˜cha
	�òl˜ti˜ma fi˜la
	�Qui”n an˜da ah™
	�Nu˜me˜ra˜ciŠn au˜to˜m⁄˜ti˜c...
	�En˜crip˜tar tex˜tos
	�Eli˜mi˜nar fi˜las
	�Ju˜gan˜do al vo˜lei˜bol
	�Un co˜lor pa˜ra ca˜da va˜lor
	�Ma˜cro por co˜rreo
	�Con˜tar pa˜la˜bras
	�Con˜tar las ze˜ta
	�Fun˜ciŠn GET˜FOR˜MU˜L
	�Bœs˜que˜da mœl˜ti˜ple
	�Una ven˜ta˜na por pla˜ni˜lla
	�Fi˜jar t™˜tu˜los
	�Nom˜bres de ran˜go
	�So˜bre el mo˜vi˜mien˜to del...
	�Va˜ya pa˜ra all⁄
	�Pla˜ni˜llas vin˜cu˜la˜das
	�Bus˜car v™n˜cu˜los
	�Ba˜ses con fo˜tos
	�Cel˜da flo˜tan˜t
	�Bor˜des re˜don˜dea˜dos
	�Los bor˜des de la pla˜ni˜lla
	�Es˜ti˜lo de coor˜de˜na˜das
	�Abran la ven˜ta˜na
	�El ta˜ma˜Œo de las pla˜ni˜llas
	�La pla˜ni˜lla no se abr
	�Li˜bros que se abren so˜los
	�Eli˜mi˜nar el eu˜ro
	�Ex˜cel en Word
	�Acro˜bat en Ex˜cel
	�El mis˜mo da˜to en va˜rias ...
	�Pla˜ni˜llas au˜tŠ˜no˜ma
	El au˜to˜pi˜lo˜to de fun˜cio...
	Fun˜cio˜nes de fe˜cha
	Des˜ta˜car va˜lo˜res
	Ma˜yœs˜cu˜las y mi˜nœs˜cu˜las
	Ca˜be˜za aba˜jo
	Ma˜cros y fun˜cio˜nes
	Ata˜jos de te˜cla˜do
	Bo˜rrar cel˜da
	Op˜cio˜nes de im˜pre˜siŠ
	Gr⁄˜fi˜cos


