Tutorial: Descripcion del espacio de trabajo .

Bienvenidos a CorelDRAW, un completo programa de dibujo y disefio gréafico vectorial concebido para los
profesionales del disefio grafico.

Los proyectos creados en CoreIDRAW se denominan dibujos. En este tutorial, utilizara las herramientas
proporcionadas con CorelDRAW para crear un dibujo simple.

Temas tratados

Este tutorial proporciona una introduccion al espacio de trabajo de CoreDRAW. A medida que realice los
ejercicios de dibujo, aprendera a utilizar las herramientas siguientes:

= La barra de herramientas

= La caja de herramientas

= |a Barra de propiedades

= | os menus laterales

= Las paletas y las ventanas acoplables

= | os comandos del raton

= La Ayuda

También aprendera a crear un espacio de trabajo con barras de herramientas personalizadas.

Uso de la barra de herramientas para iniciar un dibujo

La barra de herramientas se muestra de forma predeterminada y contiene botones que sirven de acceso directo
a muchos de los comandos de menu.

En el procedimiento siguiente, aprendera a usar la barra de herramientas para iniciar un dibujo.

1 En la barra de herramientas, haga clic en el botén Nuevo para [ comenzar un dibujo nuevo.

El efecto predeterminado de esta accion es que se crea una pagina de dibujo con una anchura de 216 mmy
una altura de 279 mm.

2 En el cuadro de lista Niveles de zoom, elija Sobre altura.

Asi la altura de la pagina de dibujo se ajusta dentro de la ventana de dibujo.

Uso de la caja de herramientas para afadir texto

La caja de herramientas contiene las herramientas que permiten crear, rellenar y modificar los dibujos.

En el procedimiento siguiente, utilizara la herramienta Texto de la caja de herramientas para afiadir texto en una
pagina. A continuacion, utilizara las herramientas de dibujo para dibujar rectangulos alrededor del texto. Es
posible afadir dos tipos distintos de texto: texto artistico y texto de parrafo. El primero se utiliza para bloques
cortos de texto a los que se puede aplicar efectos, mientras que el texto de parrafo esta concebido para bloques
mas grandes a los que se puede aplicar formato.

ldell



Tutorial: Descripcion del espacio de trabajo

1 En la caja de herramientas, haga clic en la herramienta Texto A
2 Haga clic en la esquina superior izquierda de la pagina y escriba Lorem.
La palabra Lorem se muestra como texto artistico.

3 Arrastre el cursor para crear un marco de texto de parrafo en la esquina inferior derecha de la pagina y
escriba Ipsum.

La palabra Ipsum se muestra como texto de parrafo.
4 En la caja de herramientas, haga clic en la herramienta Seleccion [3

5 Haga clic fuera de la pagina.

Al hacerlo, se anula la seleccion de todos los objetos.

Sz . 3 . . .
5/ Nota: Para ver un objeto mas de cerca, elija la herramienta Zoomen @.. el menu lateral

Zoomde la caja }:_') @ de herramientas. Haga clic en el objeto para aumentar la visualizacion.
Haga clic con el boton derecho del ratén (Windows) o haga Control + clic (Mac OS) sobre el objeto

para reducir la visualizacion.
Este es el aspecto que deberia tener el dibujo:

Lorem

losum

Uso de la Barra de propiedades para editar las propiedades del
texto

La Barra de propiedades contiene comandos relacionados con la herramienta activa. Por ejemplo, al hacer clic
en la herramienta Texto, la Barra de propiedades muestra comandos de creacion y modificacién de texto.

En este ejercicio, va a modificar los atributos de fuente/tipo de letra del texto del dibujo mediante la Barra de
propiedades.
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Tutorial: Descripcion del espacio de trabajo

1 Seleccione la palabra Lorem con la herramienta Seleccion.

2 En el cuadro de lista Lista de fuentes/tipos | @ #4l *| de letrade la Barra de
propiedades, elija Arial.

12 w

3 En el cuadro de lista Tamafio de fuente/tipo de letra , elija 12.

Si el texto se sale de la pagina, seleccionelo utilizando la herramienta Seleccién y arrastrelo para
desplazarlo.

4 Seleccione la palabra Ipsum con la herramienta Seleccién.

En la Barra de propiedades, haga clic en los siguientes botones:
* Negrita
e Cursiva
* Subrayado U
6 En el cuadro de lista Tamafio de fuente/tipo de letra, elija 10.

Este es el aspecto que deberia tener el dibujo:

Lorem

5

Uso de un menu lateral para dibujar rectangulos

Mientras trabaja con CorelDRAW, recurrira con frecuencia a herramientas situadas en menus laterales. Cuando
se mantiene presionado el botén del ratén sobre una herramienta que tiene un pequefio triangulo negro en su
esquina inferior derecha, se muestra un menu lateral.

A continuacion, va a utilizar el menu lateral Rectangulo para dibujar rectdngulos. CoreDRAW ofrece dos
opciones para dibujar ciertos tipos de formas, como los rectangulos y las elipses: una consiste arrastrar el
cursor, y la otra es especificar la altura y la anchura.
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Tutorial: Descripcion del espacio de trabajo

Para dibujar un rectangulo arrastrando:

Y : i . . )
1 Abra el mend lateral Rectangulo y haga clic en la herramienta Rectangulo W)

2 Dibuje un rectangulo alrededor de la palabra Lorem arrastrando el ratdn en diagonal en la ventana de dibujo.

Para dibujar un rectangulo especificando su anchuray altura:
1 Abra el mend lateral Rectangulo y haga clic en la herramienta Rectangulo de 3 puntos |i_L

2 Dibuje la anchura del rectangulo debajo del marco de parrafo que rodea la palabra Ipsum arrastrando y
luego soltando el boton del raton.

3 Para terminar el rectangulo, mueva el raton hacia arriba hasta que el rectangulo alcance la altura deseada, y
haga clic.

Este es el aspecto que deberia tener el dibujo:

Lorem

Uso de un menu lateral para dibujar lineas curvas
CorelDRAW permite dibujar todo tipo de lineas, desde lineas curvas y rectas hasta lineas caligréaficas.
Ahora va a utilizar el menu lateral Curva para dibujar dos tipos distintos de lineas curvas: una linea a mano

alzada y una polilinea. Para dibujar una linea a mano alzada, se arrastra el raton. Para dibujar una polilinea, se
arrastra el ratén para previsualizar la linea antes de dibujarla en realidad.
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Tutorial: Descripcion del espacio de trabajo

Para dibujar una linea curva

1

Abra el menl] lateral Curva & e Ry Iél S S Ih* y haga clic en la herramienta Mano
alzada é"

Arrastre el cursor en la pagina de dibujo desde el lado izquierdo del rectangulo de Lorem hasta el lado
izquierdo del rectangulo de Ipsum.

Para dibujar una linea curva mediante la herramienta Polilinea:

1
2

3

Abra el mend lateral Curva y haga clic en la herramienta Polilinea ﬁ‘

Arrastre el cursor en la pagina de dibujo desde el lado derecho del rectangulo de Lorem hasta el lado
derecho del rectangulo de Ipsum.

Se muestra una previsualizacion de la linea curva.

Haga doble clic para terminar la linea.

Este es el aspecto que deberia tener el dibujo:

Lorem

Ipsum

Uso de la Barra de propiedades para diseminar objetos

En este ejercicio, va a diseminar objetos en el dibujo usando las herramientas de la Barra de propiedades.

1

2

7

Abra el menu lateral Curva y haga clic en la herramienta Medios artisticos [:4
En la Barra de propiedades, haga clic en el botén Diseminador ]

En la Lista de archivos de Lista de diseminador |==—=—=="|* | | elija Ladrillos.

A

&

a8 o

En el cuadro Tamafio de objeto(s) que se diseminaran , escriba 20.

W

En el cuadro de lista Eleccion del orden de diseminacion | #leatonia.. , elija Aleatoriamente.

Arrastre el cursor para dibujar una linea desde la parte inferior del rectangulo de Lorem hasta la parte
superior del rectangulo de Ipsum.

Haga clic fuera de la pagina de dibujo para anular la seleccion de los objetos.

Este es el aspecto que deberia tener el dibujo:
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Tutorial: Descripcion del espacio de trabajo

Lorem

Uso de una ventana acoplable o una paleta para afadir
pinceladas

Las paletas y ventanas acoplables representan otra forma comoda de editar graficos. Contienen los mismos
tipos de controles que los cuadros de dialogo, es decir, botones, opciones y cuadros de lista. Sin embargo, a
diferencia de la mayoria de los cuadros de didlogo, las paletas y ventanas acoplables pueden mantenerse
abiertas mientras se trabaja.

Ahora va a utilizar la ventana acoplable/paleta Medios artisticos para afiadir pinceladas en el dibujo.

1

2
3
4

(&)

9

Abra el menu lateral Curvay haga clic en la herramienta Mano alzada.

Arrastre el cursor para dibujar una X en la esquina inferior izquierda de la pagina. Utilice dos trazos.
Arrastre el cursor para dibujar un corazon en la esquina superior derecha de la pagina. Utilice dos trazos.
Haga clic en el mend Ventana » Ventanas acoplables/Paletas » Medios artisticos.

Se abre la ventana acoplable/paleta Medios artisticos.

Abra el menu lateral Curva y haga clic en la herramienta Medios artisticos.

En la Barra de propiedades, haga clic en el botén Pincel =4

Haga clic en uno de los trazos de la X y elija Flecha en la lista Pinceladas i de la ventana
acoplable/paleta Medios artisticos. Repita la operacion para el otro trazo.

Ahora, la X utiliza la pincelada Flecha.

Haga clic en uno de los trazos del corazén y elija Olas en la lista Pinceladas &- ~ dela
ventana acoplable/paleta Medios artisticos. Repita la operacién para el otro trazo.

Ahora el corazon utiliza la pincelada Olas.

Haga clic fuera de la pagina de dibujo para anular la seleccion del corazon.

Este es el aspecto que deberia tener el dibujo:
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Lorem

Utilizacion de los comandos del ratdon

Si hace clic con el botén derecho del raton (Windows) o presiona Control + clic (Mac OS) en un objeto,
CorelDRAW abre un menu contextual. Puede utilizar dicho menu para cambiar las propiedades del objeto.

A continuacion, accedera al menu contextual para modificar algunos objetos del dibujo.

Para alterar las propiedades de un objeto usando comandos del ratén:
1 Cierre todas las ventanas acoplables/paletas.

Para cerrar una ventana acoplable/paleta, haga clic en el botdn de cierre situado en su esquina superior
derecha.

2 Haga clic con el botén derecho del raton (Windows) o Control + clic (Mac OS) en el rectangulo de la palabra
Lorem.

Se abre el menu para rectangulos.
3 Haga clic en Propiedades.
Se abre la ventana acoplable/paleta Propiedades de objeto.

4 Haga clic en la ficha Contorno.
5 En el cuadro de lista Anchura | Z9BL 1% | elija 2,0 pt.
6 Abra el selector Color y haga clic en Verde.

7 Abra el selector Estilo y haga clic en cualquier linea de puntos.

Para cambiar las propiedades del texto usando comandos del ratén:
1 Haga clic en la herramienta Seleccion.

2 Haga clic con el botén derecho (Windows) o Control + clic (Mac OS) en la palabra Lorem.

Se abre el menu para texto artistico.
3 Haga clic en Convertir a texto de parrafo.

El texto artistico Lorem se transforma en texto de parrafo.
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Tutorial: Descripcion del espacio de trabajo

4 Haga clic con el boton derecho (Windows) o Control + clic (Mac OS) en la palabra Ipsum.
Se abre el menu para texto de parrafo.

5 Haga clic en Convertir a texto artistico.
El texto de parrafo Ipsum se transforma en texto artistico.

6 Cierre la ventana acoplable/paleta Propiedades de objeto.

Este es el aspecto que deberia tener el dibujo:

‘Lorem: -

I
17 \Jt

-

Uso de la Ayuda para afiadir un fondo al dibujo

CorelDRAW contiene una extensa Ayuda que se puede utilizar cuando no se sabe con certeza cémo realizar
una tarea.

En este procedimiento, utilizara la Ayuda para obtener instrucciones sobre el uso de un color uniforme como
fondo del dibujo.

1 Hagaclic en el mend Ayuda » Temas de Ayuda.

2 Realice uno de los pasos siguientes:
* (Windows) Haga clic en la ficha indice. En el cuadro, escriba la palabra fondo.
* (Mac OS) En el cuadro, escriba la palabra fondo y haga clic en Buscar.

3 Realice una de las acciones siguientes:

* (Windows) Haga clic en la entrada de indice color uniforme.
* (Mac OS) Haga clic en el tema Para utilizar un color s6lido como fondo.

Se muestra el procedimiento Para utilizar un color s6lido como fondo.
4 Siga las instrucciones detalladas para establecer un color uniforme como fondo del dibujo.

Cierre la Ayuda.

8 de 11



Tutorial: Descripcion del espacio de trabajo

Creacion de un espacio de trabajo

Un espacio de trabajo es una configuracion de parametros que determina la forma en que se organizan las
diversas barras de herramientas, menus y botones cuando se utiliza la aplicacion. Puede crear un espacio de
trabajo que se ajuste a sus necesidades o le facilite la realizacién de ciertas tareas.

En este ejercicio, va a crear un espacio de trabajo y a personalizar las barras de herramientas incluidas en él.

Para crear un espacio de trabajo:

1 Realice uno de los pasos siguientes:
¢ (Windows) Haga clic en el menu Herramientas » Opciones.
* (Mac OS) Haga clic en el menu CorelDRAW 11 » Preferencias.

2 Enlalista de categorias, haga clic en Espacio de trabajo.
Haga clic en Nuevo.

4 En el cuadro Nombre del nuevo espacio de trabajo del cuadro de didlogo Nuevo espacio de trabajo,
escriba personall.

5 En el cuadro de lista Basar nuevo espacio de trabajo en, elija _default(Windows) o Default (Mac OS).
6 Active la casilla de seleccién Establecer como espacio de trabajo actual.

7 Haga clic en Aceptar/OK.

Ya ha creado su propio espacio de trabajo. Ahora lo personalizara.

Para personalizar la barra de herramientas:
1 En lalista de categorias, haga doble clic en Personalizacion y haga clic en Barras de comandos.

2 Active la casilla de seleccion Estandar.
3 Enlalista de categorias, haga clic en Comandos.
4

En el cuadro de lista, elija Todo (Mostrar todos los elementos).

5 Arrastre el icono Propieda =E desa la barra de herramientas en la ventana de aplicacion y coléquelo entre

los iconos [ Abriry Guardar @

6 Arrastre elicono |k Considerar como rellenoa la barra de herramientas en la ventana de aplicacion y
coloquelo entre los icon os Importary Exportar L&
7 En el cuadro de didlogo, haga clic en Aceptar/OK.

Ahora, cuando haga clic en el boton Propiedades, se abrird o cerrara la ventana acoplable/paleta
Propiedades de objeto. Y cuando haga clic en el boton Considerar como relleno, variara la forma en que
CorelDRAW selecciona los objetos que no tienen relleno.
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Tutorial: Descripcion del espacio de trabajo

Asi es como deberia verse la barra de herramientas:

Dp@Ra Xalm o -|a | R o= ™

L3

Para crear una barra de herramientas nueva:

1

Realice uno de los pasos siguientes:
* (Windows) Haga clic en el mend Herramientas » Opciones.
* (Mac OS) Haga clic en el ment CorelDRAW 11 » Preferencias.

En la lista de categorias, haga clic en Barras de comandos.

Haga clic en Nueva y escriba personall.

Compruebe que la casilla de seleccion situada junto a personall esta activada.
Se abre una nueva barra de herramientas en la ventana de aplicacion.

En la lista de categorias, haga clic en Comandos.

En el cuadro de lista, elija Texto.

* . . .
Arrastre el icono  ## Aumentar espaciado manuala la barra de herramientas personalizada en la ventana
de aplicacion.

Arrastre elicono  ®® Disminuir espaciado manuala la barra de herramientas personalizada en la ventana
de aplicacion.

En el cuadro de dialogo, haga clic en Aceptar/OK.

Asi es como deberia verse la barra de herramientas | |¥# [5#

10 Para acoplar la barra de herramientas, haga clic en su borde y arrastrela hacia el borde de la ventana de

aplicacion hasta que cambie de forma.
Asi, cuando seleccione texto con la herramienta Texto, podra ajustar el espaciado manual.

Ya ha personalizado su espacio de trabajo. A continuacion, restaurara el espacio de trabajo predeterminado.

Para restaurar el espacio de trabajo predeterminado:

1

4

Realice uno de los pasos siguientes:
* (Windows) Haga clic en el menu Herramientas » Opciones.
* (Mac OS) Haga clic en el menu CorelDRAW 11 » Preferencias.

En la lista de categorias, haga clic en Espacio de trabajo.

En la lista de espacios de trabajo disponibles, active la casilla de seleccion situada junto a _default
(Windows) o Default (Mac OS).

En el cuadro de dialogo, haga clic en Aceptar/OK.
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Tutorial: Descripcion del espacio de trabajo

Informacién mas detallada

Puede explorar CoreIDRAW por su cuenta o puede aumentar su productividad rapidamente siguiendo otros
tutoriales de CorelTUTOR.

Si no tiene experiencia en el manejo de CorelDRAW, escriba procedimientos iniciales en la pagina Buscar de
la Ayuda. La seccion Procedimientos iniciales presenta los conceptos basicos de CoreDRAW y ayuda a
configurar el espacio de trabajo.

© 2002 Corel Corporation. Reservados todos los derechos. Todas las marcas comerciales o registradas son
propiedad de sus respectivas empresas.
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