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Accesos directos de teclado

Menú Comando Acceso directo

Archivo

Edición

Ver

Organizar

Nuevo Ctrl + N

Abrir Ctrl + O

Guardar Ctrl + S

Guardar como Ctrl + Mayús + S

Importar Ctrl + I

Exportar Ctrl + E

Exportar para Office

Imprimir Ctrl + P

Salir Alt + F4

Deshacer Ctrl + Z

Rehacer Ctrl + Mayús + Z

Repetir Ctrl + R

Cortar Ctrl + X

Copiar Ctrl + C

Pegar Ctrl + V

Eliminar Supr

Símbolo Administrador de símbolos Ctrl + F6

Duplicar Ctrl + D

Propiedades Alt + Intro

Previsualización a pantalla completa F9

Encajar en cuadrícula Ctrl + Y

Encajar en objetos Alt + Z

Guías dinámicas Alt + Mayús + D

Transformaciones Posición Alt + F7

Transformaciones Rotación Alt + F8

Transformaciones Escala Alt + F9

Transformaciones Tamaño Alt + F10

Alinear y distribuir Alinear a la izquierda L

Alinear y distribuir Alinear a la derecha R

Alinear y distribuir Alinear por arriba T

Alinear y distribuir Alinear por abajo B

Alinear y distribuir Alinear centros
horizontalmente E

Alinear y distribuir Alinear centros
verticalmente C

Alinear y distribuir Centrar en página P

Orden Hacia adelante Mayús + RePág

Orden Hacia atrás Mayús + AvPág

Orden Avanzar una Ctrl + RePág

Orden Retroceder una Ctrl + AvPág

Agrupar Ctrl + G

Desagrupar Ctrl + U

Combinar Ctrl + L

Separar Ctrl + K

Convertir a curvas Ctrl + Q

Convertir contorno en objeto Ctrl + Mayús + Q
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Efectos

Texto

Herramientas

Ventana

Ayuda

Silueta Ctrl + F9

Envoltura Ctrl + F7

Lente Alt + F3

Formato de texto Ctrl + T

Editar texto Ctrl + Mayús + T

Insertar carácter Ctrl + F11

Alinear con línea de base Alt + F12

Herramientas de escritura Corrector
ortográfico Ctrl + F12

Codificación

Cambiar mayúsculas/minúsculas Mayús + F3

Convertir Ctrl + F8

Mostrar caracteres no imprimibles Ctrl + Mayús + C

Opciones Ctrl + J

Administrador de visualización Ctrl + F2

Estilos de gráficos y texto Ctrl + F5

Visual Basic Editor Visual Basic Alt + F11

Actualizar ventana Ctrl + W

Temas de ayuda F1
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